
第５次戸沢村総合計画後期基本計画及び第３期戸沢村人口ビジョン、第３期戸沢村まち・ひ

と・しごと創生総合戦略策定業務委託 公募型プロポーザル実施要領 

 

第５次戸沢村総合計画後期基本計画及び第３期戸沢村人口ビジョン、第３期戸沢村まち・

ひと・しごと創生総合戦略策定業務委託に係る公募型プロポーザルの各種手続き、要件及び

審査等の内容については次のとおりとする。 

 

１．目的 

戸沢村では「第５次戸沢村総合計画」が令和７年度に中間年度をむかえるとともに、同

じく令和７年度に「第 2 期戸沢村まち・ひと・しごと創生総合戦略」の計画期間が終了す

るため、社会の潮流や村の現況等を的確に分析し、時代の流れに即した総合計画後期基本

計画と実効性の高い次期総合戦略の策定を行うことを目的とする。さらに、第２期人口ビ

ジョンの見直しも行う。 

受託者の選定にあたって、客観的かつ専門的な分析や計画立案など民間の専門的知識

やノウハウを有する事業者から提案された企画等を一定の基準で評価選定する公募型プ

ロポーザルを実施する。 

 

２．プロポーザルの概要 

公募型プロポーザル方式により、受託候補者を選定する。 

 

３．事業の概要 

（１）業務委託名 

第５次戸沢村総合計画後期基本計画及び第３期戸沢村人口ビジョン、第３期戸沢村

まち・ひと・しごと創生総合戦略策定業務委託 

（２）業務内容 

別紙「第 5 次戸沢村総合計画後期基本計画及び第 3 期戸沢村人口ビジョン、第 3 期

戸沢村まち・ひと・しごと創生総合戦略策定業務委託仕様書」のとおり 

（３）契約期間 

契約締結の日から令和８年 3月 27日まで 

（４）提案限度額 

７,０００,０００円（消費税及び地方消費税含む） 

※提案はこの金額を超えないものとする。 

（５）契約方法 

プロポーザルにより選定した事業者を相手方として、地方自治法施行令第 167 条の

２第１項第２号の規定による随意契約とする。 

  



４．参加資格要件等 

本プロポーザルに参加をしようとする者は、当該事業を的確に遂行する能力を有する

事業者であり、次に掲げる要件を全て満たす者とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16号）第 167 条の４の規定に該当しない。 

（２）過去５年間（（令和２年度～令和６年度）に完了した業務において、山形県内における

総合計画または総合戦略の策定もしくは改定の契約実績（（元請け受注したもの）を有す

ること（（策定支援全体の実績であり、アンケート調査、印刷など業務の一部のみの実績

は認めない）。 

（３）公告の日から契約締結までの間に、国、山形県及び戸沢村から指名停止等の措置を受

けていない。 

（４）破産法（平成 16 年法律第 75 号）の規定による破産手続きの申立て、会社更生（平

成 14 年法律第 154 号）の規定による更生手続き開始の申立て又は民事再生法（（平成 11

年法律第 225 号）の規定による再生手続き開始の申立てがされていない。 

（５）暴力団による不当な行為の防止等に関する法律（（平成３年法律第 77号）第２条に規

定する暴力団及びその構成員でない者であること。 

（６）本業務を遂行するために必要とされる業務経験等を有した者を従事させることがで

きる者であること。 

（７）本業務を一括再委託しない者であること。 

（８）戸沢村で行う打ち合わせ等に出席できること。 

 

５．プロポーザル実施スケジュール 

実施内容 実施期間又は期日 

実施要領等の公表 令和 7年 4月 4日（金） 

質問書の提出期限 令和 7年 4月 11 日（金） 

質問回答予定日 令和 7年 4月 16 日（水） 

参加申込書・企画提案提出書類締切 令和 7年 4月 4日（金） 

～令和 7年 4月 17日（木）正午まで必着 

プロポーザル審査委員会 令和 7年 4月 21 日（月） 

～令和 7年 4月 25日（金） 

選考結果通知 審査委員会の翌日以降速やかに行います。 

契約締結 令和 7年 5月初旬（予定） 

 

６．審査・選定等 

審査委員会において、企画提案書等の提出のあった者によるプレゼンテーション、ヒア

リング等を行い、これに対し審査（（総合評価）を行い、最も評価点の高い者を第一優先交

渉権者とする。なお、参加事業者が１者の場合でも、審査は成立するものとする。 



（１）質問及び回答 

質問書により行うこととし、口頭による質問は受け付けない。 

・提出期限 令和 7年 4月 11 日（金） 

・提出方法 質問書（様式６）を電子メール又はＦＡＸで提出すること。 

・回答方法 質問に対する回答は 4月 16 日（（水）（（予定）に、戸沢村ホームページに掲

載する。なお、回答内容は本実施要領等の追加又は修正とみなす。また、

提出書類の記載内容及び評価基準に関する質問、他の応募者からの提案

書提出状況に関する質問、積算に関する質問等は、公平性の確保及び公正

な選考を妨げる恐れがあるため受け付けない。 

 

（２）参加申込書の提出 

本プロポーザルに参加する者は、次の要領で参加申込書（様式１）を提出する。 

・提出期限 令和 7年 4月 17 日（木） 

・受付時間 平日午前８時 30 分から午前 12 時 00 分まで 

・提出方法 持参又は郵送による（必着） 

 

（３）企画提案書等の提出 

本プロポーザルに参加する者は、次の要領で企画提案書を正本１部、副本１部を提出

する。 

・提出書類 

企画提案提出書（様式２） 

１ 企画提案書（任意様式） 

  提案者は、仕様書に示す内容に沿って企画提案書（（任意様式）を作成してくださ

い。正本（1 部）には、企画提案提出書（様式 2）を添付して提出してください。 

２ 業務工程表   （任意様式） 

  作業項目ごとに示した工程表を作成してください。 

３ 会社概要調書   （様式３） 

  会社の概要について、記載してください。 

４ 業務実施体制調書  （様式４） 

  本業務における契約締結後の体制並びに担当者等について記載してください。 

５ 業務実績書   （様式５） 

  山形県内における過去 5 年以内（令和 2 年 3 月から令和 7 年 3 月まで）の総合

計画または総合戦略の策定もしくは改定の契約実績について記載してください。 

６ 見積書（見積内訳含む） （任意様式） 

  見積書のほか、積算根拠を明確にした見積内訳書を添付してください。 

７ その他関係書類  （任意様式） 



※戸沢村入札参加資格名簿に登載されていない者については、７として納税証明書

（法人税・消費税等・地方消費税）の写し、定款を添付。 

 

・提出期限 令和 7年 4月 17 日（木） 

・受付時間 平日午前８時 30 分から午前 12 時 00 分まで 

・提出方法 持参又は郵送による（必着） 

 

 

（４）企画提案書等の審査 

①審査委員会の設置 

本プロポーザルにおける受託候補者の選定は、審査委員会を設置し、当該審査委員会

において、評価基準書（（別紙１）に基づき審査を行う。なお、審査は非公開とし、選考

結果等に関する異議申し立ては、一切受け付けない。 

②審査方法 

提出された書類に基づき、企画提案書の内容に関するプレゼンテーション審査を行

う。なお、４者以上の参加があった場合は、事前審査を行い、上位３者以内の者がプレ

ゼンテーション診査へ進むものとする。 

ア実施日時（予定） 

令和 7年 4月 21 日（月）～4月 25日（金）のうち１日 

※開催時間は書面にて別途通知する。 

イ実施場所 

戸沢村役場 

ウ実施時間 

１社につきプレゼンテーション 20 分、質疑応答 10 分、計 30 分程度とする。 

エ出席者 

業務実施体制調書（（様式４）に記載した管理責任者は必ず出席するものとし、計３

名までとする。 

オその他 

・プレゼンテーションは、企画提案書類に記載した内容をスライド等で表現したも

のとし、新たな内容の資料提示は認めない。 

・プロジェクター及びスクリーンは本村で準備するが、それ以外のパソコン等の機

器は持参のこと。 

 

（５）審査結果の通知 

審査結果（（選定結果）は、プレゼンテーション審査を行った全参加者に対し、書面に

て通知する。審査結果に関する問い合わせ、異議申し立ては一切受け付けない。 



７．その他 

（１）失格事項 

参加表明者が次のいずれかに該当する場合は、失格とする。 

・提出期限後に書類の提出があった場合。 

・提出書類に虚偽の記載があった場合。 

・本要領に違反する記載があった場合。 

・その他事業担当課等が本要領に違反すると認めた場合。 

 

（２）業務の契約 

審査の結果、決定された契約予定者とさらに業務実施方針や手法等について協議（・調

整を行い、正式に決定したうえで、随意契約の方法により契約を締結する。なお、第一

優先交渉権者との交渉が不調に終わった場合は、次点とされた者と交渉する場合があ

る。 

 

（３）留意事項 

・本プロポーザルに係る一切の費用は、提案者の負担とする。 

・企画提案は、１者１案とする。 

・本プロポーザルの手続きに使用する言語は日本語、通貨は日本円、単位は日本の標準

時及び計量法によるものとする。 

・提出期限後の提出書類の変更、差替え又は再提出は認めない。 

・提出された書類は返却しない。 

・本事業の成果物等にかかる権利は、戸沢村に帰属する。 

 

９．事業担当課（書類等提出先） 

  〒９９９-６４０１ 

  山形県最上郡戸沢村大字古口２７０番地 

  戸沢村まちづくり課（企画調整係（  

  ＴＥＬ：０２３３-７２-２１５２ 

  ＦＡＸ：０２３３-７２-２１１６ 

  Ｅmail：kikaku＠vill.tozawa.yamagata.jp 

（ （ （ （ H P：http://www.vill.tozawa.yamagata.jp 

 

 

 

 

 



別紙１ 審査基準 

 

１．審査基準表 

審査項目 審査視点 配点 事前 
審査 

業務体制 

・担当者の経験・実績があり業務進行において十分な人

員が配置されているか（フットワーク・熱意・信頼で

きるか） 

10 ● 

業務工程 

・業務工程が効率的かつ実現可能なものか。 

・業務単位ごとに適切に分けられた工程が示されてい

るか。 

10 ● 

業務実績 ・業務実績は十分にあるか。 10 ● 

見積額 ・見積金額は妥当性のあるものか。 10 ● 

情報収集、分析 

・後期基本計画及び次期総合戦略策定に有用な基礎デ

ータとなる調査内容、分析手法となっているか。 

・各種データを集約し、わかりやすい資料作成が期待で

きるか。 

20 

 

総合計画、総合

戦略の考え方 

・これまでの村政の考え方を踏まえた提案となってい

るか。 

・人口減少等の社会情勢の変化や村の現状を的確に捉

えているか。また、変化や現状に対して効果的かつ実

効性のある計画となるような考え方が明確に示され

ているか。 

20 

 

プレゼンテーシ

ョンについて 

・本業務の目的を十分理解した提案となっており、説得

力、意欲があるか。 

・質問に対し、的確かつ簡潔明瞭に答えているか。 

20 
 

  合計 100  

 

２．各配点の考え方 

（１）評価点 

評価 優れている 
やや 

優れている 
普通 

やや 

劣っている 
劣っている 提案なし 

得

点 

配点 10 点
の項目 

10 8 6 4 2 0 

配点 20 点
の項目 

20 16 12 8 4 0 

 

３．選定方法 

（１）基準点を満たし、評価点の総合評価点が最も高い提案者を受託候補者とする。 

（２）評価点が同点の場合は、審査委員の支持が多数の事業者を受託候補者とする。 


